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ad. A/ Procedury interwencyjne wobec mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem

l. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali papierosy lub uzywa
wyrobow nikotynowych nowej generacji, uzywa alkoholu Ilub innych
srodkow odurzajacych, badz przejawia inne zachowania Swiadczace
o demoralizacji, nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:

Przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie szkolnych specjalistow 1 dyrektora szkoty, sporzadza
notatke o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

W przypadku ucznia niepelnoletniego wychowawca wzywa do szkoly rodzicow
(prawnych opiekunow) ucznia 1 przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza
rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich obecno$ci. Jesli informacja zostanie
potwierdzona, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicéw
za§ bezwzglednie do szczegélnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a mnadal
z wiarygodnych Zrddet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.
Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych  (rozmowa z  rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
ze szkolnymi specjalistami itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy
w kompetencji tych instytucji.

Il. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow, niezwlocznie podejmuje
nastepujace Kroki:

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia i ewentualnie udziela
pomocy medyczne;j.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, rodzicow/opiekundw, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego
odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka,
0 pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

Szkota zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzic ucznia bedacego pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw odmawia przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.
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W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (stan nietrzezwos$ci — stezenie alkoholu
we krwi powyzej 0,5 % alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu
w 1 dm3), policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo do
policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych - na czas niezb¢dny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekundow
oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie pod
wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to szkota ma obowiazek powiadomienie
o tym policji 1 sagdu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

I1l. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyki podejmuje nastepujace kroki:

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do
niej 0sob niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policj¢. Po przyjezdzie
policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje dotyczace
szczegOlow zdarzenia

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk niezwlocznie podejmuje nastepujace kroki:

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, specjalista szkolny, dyrektor itp.)
zada od ucznia, aby przekazal mu t¢ substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wilasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani tornistra ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla
policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw ucznia
1 wzywa ich do natychmiastowego stawienia sig.

W  przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci tornistra, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezagce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje 1 zabierajg do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustalic,
w jaki sposob i od kogo uczen nabyl substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac doktadng notatke ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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ad. B/ Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy i niszczenia
mienia

l. Procedura postepowania nauczycieli, gdy uczen jest ofiara przemocy w szkole

Nauczyciel stownie 1 stanowczo reaguje na zachowanie ucznia, wskazujace na przemoc,
doprowadza do przerwania incydentu, starajac si¢ rozdzieli¢ i odizolowa¢ sprawce 1 ofiare.
Zglasza przypadek do wychowawcy, specjalistow szkolnych, dyrektora oraz sporzadzenia
notatke o zdarzeniu.
Rozmawia ze sprawca i ofiarg zajscia (jesli istnieje taka potrzeba w obecnosci szkolnych
specjalistow) oddzielnie w celu uniknigcia konfrontacji ze sobg ucznia - ofiary i ucznia -
sprawcy, aby chroni¢ ucznia poszkodowanego.
Informuje rodzicow pokrzywdzonego ucznia o zdarzeniu, poucza ich o mozliwosci ztozenia
zawiadomienia w odpowiedniej jednostce policji.
Jesli doszto do drastycznego naruszenia godnosci ucznia lub zachodzi podejrzenie
popelnienie czynu karalnego, informuje o tym jednostke policji lub sad rodzinny.
Nauczyciel zawsze powinien stawac po stronie ucznia pokrzywdzonego, ktory musi miec¢
w kims$ oparcie, nawet jesli koledzy majg do niego zastrzezenia (trzeba pamigtac, ze to on jest
ofiarg, a nie sprawcg). Podczas rozméw z uczniem, ktory jest ofiarg przemocy nalezy
unikaé: przypisywania mu winy za zaistnialg sytuacje, bagatelizowania problemu.

I1.  Procedura postepowania nauczycieli, gdy uczen jest sprawcq przemocy w szkole

Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego
przerwania, starajac si¢ odizolowa¢ sprawce¢ od ofiary. W uzasadnionych sytuacjach
spisuje zeznania dzieci - $wiadkoéw, ktore mogg byé pomocne w przekazaniu rodzicom
sprawozdania o udziale ich dziecka w krzywdzeniu kolegow.

Zglasza przypadek do wychowawcy, szkolnych specjalistow, dyrektora.
Wzywa rodzicow ucznia - sprawcy przemocy, informuje ich o mozliwych
konsekwencjach prawnych oraz wynikajacych z regulaminu szkoty.
Wychowawca udziela uczniowi upomnienia.  Nauczyciel lub  wychowawca
odnotowuja zajscie w dzienniku.
Jesli pojedyncze uwagi i upomnienia nie daja efektu, a uczen jest wcigz agresywny
1 stosuje przemoc, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz obserwacje
zachowania ucznia przez nauczyciel oraz zaproponowac rodzicom ucznia skorzystanie
ze specjalistycznej pomocy oraz poinformowa¢ o mozliwosci powiadomienia sadu
rodzinnego. W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicow nalezy powiadomic
sad rodzinny.
Przez caly czas wychowawca powinien nagradza¢ pozytywne zachowania ucznia
(zauwazac, doceniaé, chwali¢).
Gdy ma miejsce zdarzenie 0 szczegélnie drastycznym przebiegu (bojka, rozbgj,
uszkodzenie ciala), dyrektor wzywa rodzicéw i powiadamia policje.
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I11. Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel jest ofiara przemocy

Nauczyciel, ktory jest ofiarg przemocy ze strony uczniéw, nie powinien ukrywac tego
faktu. Powinien natomiast ujawni¢ zdarzenie, zanim wroci na lekcje do tej same;j
klasy.

Pokrzywdzony nauczyciel rozmawia z innymi nauczycielami, szkolnymi specjalistami
dyrekcja o zaistniatym zdarzeniu zwigzanym z agresja uczniow.

Dyrektor szkoty razem z nauczycielem rozmawia z kazdym sprawca przemocy. Kazdy
uczen ponosi indywidualng odpowiedzialnos¢ za swoje czyny.

Dyrektor wzywa rodzicow uczniéw i informuje ich o zdarzeniu.

Sprawcy zostaja ukarani zgodnie z obowigzujacymi w szkole przepisami.

Jesli zostata naruszona godno$¢ nauczyciela i zachodzi podejrzenie, ze zostalo
ztamane prawo, nauczyciel powiadamia policje.

IV. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji

Nauczyciel reaguje stownie i stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego regulaminu
szkoty 1 wynikajacych z tego konsekwencjach.

Wzywa innego pracownika szkoty w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, informuje
szkolnych specjalistow, dyrektora o zaistnialej sytuacji.

Telefoniczne wzywa rodzicow i rozmawia nt. trudnosci dziecka oraz ewentualnej mozliwosci
pomocy, a takze o konsekwencjach wynikajacych z regulaminu szkoty.

Sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia.

W dalszym ciggu obserwuje zachowanie ucznia.

V. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacjach innych zachowan uczniow, ktore
zagrazaja bezpieczenstwu ich samych lub innych osob (autoagresja, mowienie
o samobojstwie, wyrazanie gréozb pod adresem kolegow i nauczycieli, kontakt
z pornografia, posiadanie niebezpiecznych narzedzi, Srodkow pirotechnicznych)

W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumialych zachowan ucznia,
zagrazajacych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych osob, nauczyciel niezwlocznie
powiadamia wychowawcg klasy.

Wychowawca informuje szkolnych specjalistow 1 dyrektora szkoty, sporzadza notatke
dotyczacg zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu
przekazania go rodzicom.

Wychowawca wzywa rodzicow do szkoly. Wspdlnie ze szkolnymi specjalistami
przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami, ktoéra powinna zakonczy¢ sie ustaleniem
dalszego postgpowania z uczniem.

Jezeli zachodzi podejrzenie popelnienia przestepstwa szkota powiadamia policje, natomiast jesli
analiza sytuacji wskazuj¢ na zaniedbania rodzicow lub demoralizacjg, szkota przekazuje
odpowiednig informacje do sadu rodzinnego.
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V1. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiara przemocy
domowej

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym fakcie
wychowawce, a ten specjalistow szkolnych.

Jezeli po rozmowie z dzieckiem podejrzenia si¢ powtarzajg lub istniej¢ uzasadniona obawa, ze
dziecko jest ofiarg przemocy, specjalista szkolny wspolnie z wychowawcg zaktada rodzinie
Niebieska Karte, informujgc o przemocy policje i sad rodzinny. W przypadku rodzinny objete;j
dozorem, o swoich podejrzeniach niezwtocznie powiadamia kuratora rodziny.

Specjalisci szkolni wspolnie z wychowawca 1 w porozumieniu z dyrektorem szkoty
przeprowadzaja rozmowe z rodzicami (opiekunami prawnymi) dziecka. Informacje
0 podejrzeniu stosowania przemocy wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opiece oraz
o konsekwencjach takiego postgpowania, zalozeniu Niebieskiej Karty i wskazuje formy
pomocy.

Wychowawca 1 specjaliSci sporzadzaja notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktora podpisujg rowniez
rodzice (prawni opiekunowie) dziecka.

Wychowawca 1 specjalisci szkolni na biezaco monitorujg sytuacje rodzinng ucznia, udzielajagc mu wsparcia.
Biorg takze udziat w spotkaniach grupy diagnostyczno-pomocowej dziatajacego przy Osrodku Pomocy
Spoteczne;.

VIl. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia
mienia przez ucznia

W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawg zajmuje si¢
nauczyciel, ktéremu kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

Nauczyciel ustala okoliczno$ci zdarzenia, powiadamia szkolnych specjalistow oraz
dyrektora szkoty oraz prowadzi we wspoOlpracy z tymi osobami postgpowanie
wyjasniajgce z zachowaniem nietykalno$ci osobistej ucznia.

Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba wzywa rodzicOw ucznia
poszkodowanego, jak 1 podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia.

W czasie rozmowy rodzice zostaja powiadomieni o podjetych przez szkote
dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

W oparciu o Statut Szkoty dyrektor wspolnie z wychowawca ustala sankcje wobec
ucznia i przekazuje rodzicom informacje na temat wyciagnietych konsekwencji
w stosunku do ich dziecka.



ad. C/ Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, naglego
zachorowania i konieczno$ci udzielenia pierwszej pomocy

Wypadek ucznia to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

» na terenie szkoty

» poza terenem szkoly: wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli.

Postanowienia ogodlne:

W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialnos¢ za zdrowie i1 zycie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to czy sg one zajeciami planowanymi, czy tez
nauczyciel zastepuje nicobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajecia. Przed
rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy, urzadzenia
techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzgdzia wykorzystywane w czasie zaje¢, a takze
pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zaje¢cia nie ma prawa
z nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzacy zaj¢cia natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty lub jego zastepce, a w razie ich nieobecno$ci osobe zastepujaca.

. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku wucznia,
niewymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka,
sthuczenia itp.)

1  Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielggniarki
szkolnej celem udzielenia pierwszej pomocy.

2. W razie nieobecno$ci pielegniarki ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty,
gdzie pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

3. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty lub jego zastepce.

4.  Jezeli przyczyng zdarzenia byla wadliwo$§¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

5. Osoba udzielajaca pierwszej pomocy powinna upewni¢ si¢, czy uczen nie jest chory
na hemofili¢ lub cukrzyce, badz inng chorob¢ mogaca w polaczeniu z urazem
stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

6. Zdarzenia powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego.

Il.  Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia wymagajacego
interwencji lekarza

1 Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegl uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy doprowadzi¢ go do gabinetu pielggniarki szkolnej lub wezwac ja na miejsce
zdarzenia. Pielegniarka podejmuje decyzje o ewentualnym wezwaniu pogotowia ratunkowego.

2. W razie nieobecnosci pielggniarki szkolnej nalezy natychmiast wezwaé pogotowie
ratunkowe oraz powiadomic¢ o zdarzeniu dyrektora szkoly lub jego zastepce.

3. Do czasu przybycia pielggniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone
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w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnosci
ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

Dyrektor szkoty lub jego zastgpca powiadamia o wypadku, rodzicow (opiekunow
prawnych) ucznia oraz inspektora bhp.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoly lub jego zastepca powoluje
komisj¢ badajaca przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot,
ktory musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu
Rady Pedagogicznej.

I11. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie
uszkodzenie ciala lub ze skutkiem Smiertelnym

W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy
przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbgdne czynnosci ratujace zdrowie i zycie
ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastagpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel
prowadzacy zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa
na jego miejsce policje¢ oraz dyrektora szkoly lub jego zastepcee.

Dyrektor szkoty lub jego =zastgpca informuje o zdarzeniu policj¢, rodzicow
(opickunéw prawnych), organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego
(kuratorium).

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto
mozliwe petne ustalenie okolicznosci 1 przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty lub jego zastepca powotuja
komisje badajaca przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot,
ktory musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu
Rady Pedagogicznej.

IV. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy

Pierwszej pomocy udziela uczniom pielggniarka szkolna lub osoby upowaznione.

Pod nieobecnos¢ wykwalifikowanej pielggniarki szkolnej pomocy uczniom udziela
wychowawca klasy, nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty.

Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nieposiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, ulozenia dziecka w odpowiedniej
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do
sytuacji zagrozenia zycia.

Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko
i wylacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarzem.

W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym samym czasie
zajecia dydaktyczno - wychowawczo - opiekuncze z wigkszg grupg ucznidéw jest on
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zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostalych uczniéw. Pozostawienie reszty
uczniéw bez opieki jest niedopuszczalne.

W  przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy nalezy bezzwlocznie
poinformowa¢ dyrektora lub zastgpce dyrektora szkoty. Dyrektor lub upowazniona
przez niego osoba podejmuje odpowiednie dziatania, do ktéorych moze naleze¢
powiadomienie rodzicow (opickunow prawnych) ucznia oraz, w razie koniecznosci,
pogotowia ratunkowego.

Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia
ratunkowego przejmuja odpowiedzialnos¢ za ucznia. Szkola udziela tym osobom
wszelkiej koniecznej pomocy.
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ad. D/ Procedury interwencyjne dotyczace niespelnienia obowigzku szkolnego

Niespetnienie przez ucznia obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki podlega egzekucji
w trybie przepisdow o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji. Wedtug przepisow
(art. 31 ust. 4 - Prawa o$wiatowego) uczen nie spetnia obowigzku szkolnego, jezeli w danym
miesigcu nie byt na potowie dni zaje¢, a nicobecnosci nie zostaty usprawiedliwione.
Wychowawcy klas zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnosci ucznia
na zajeciach lekcyjnych.

Zasady usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniow niepetnoletnich, jak i1 peinoletnich
reguluje Statut Szkoty.

W przypadku dhugotrwalej lub powtarzajacego si¢ nieusprawiedliwionej absencji ucznia, wychowawca
samodzielnie lub we wspotpracy ze szkolnymi specjalistami podejmuje kroki, by skontaktowac si¢ z rodzicami.
Wspolnie z uczniem i jego rodzicami ustalajg przyczyny nieobecnosci i mozliwosci postgpowania w celu
mobilizacji ucznia do regulamego uczgszczania ucznia na zajgcia szkolne. Uczen 1 rodzice otrzymuja
propozycje pomocy ze strony szkoty. Efektem spotkania moze by¢ podpisanie kontraktu.

Przy braku efektow podjetych dzialan i trwajacej nieobecno$ci ucznia, dyrektor szkoty
kieruje prosb¢ o wglad w sytuacj¢ rodziny i interwencj¢ do sadu rodzinnego. Informacje
o niezrealizowaniu obowigzku szkolnego i podjetych przez szkote krokach dyrektor szkoty
kieruje takze do organu prowadzacego placéwke. Organ prowadzacy placowke moze
podja¢ czynnosci w celu ukarania grzywng rodzicow ucznia. W przypadku nagminnego
nieprzestrzegania obowigzkdw ucznia istnieje mozliwos¢ zastosowania kary ostatecznej, jakg jest
skreslenie z listy ucznidw szkoty. Skreslenie ucznia z listy nastgpuje w drodze decyzji
administracyjnej.
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ad. E/ Procedury post¢powania nauczycieli wobec uczniow sprawiajacych trudnosci
wychowawcze

1 Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
i rodzinnej ucznia sprawiajgcego trudnosci.

2. Wychowawca wspolnie ze szkolnymi specjalistami podejmuje dzialania wychowawcze
zmierzajgce do eliminacji trudno$ci 1 rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel informuje rodzica o istniejagcych trudno$ciach i zapoznaje go ze swoim
planem dzialan, jednoczesnie zobowiazuje rodzica do rzetelnej wspolpracy.

4. W przypadku braku efektoéw podjetych dziatanh wychowawca wystepuje do rodzica o0 zgode
na skierowanie ucznia do poradni psychologiczno - pedagogicznej lub zobowiazuje
rodzica do zgloszenia si¢ do poradni z dzieckiem celem szczegdtowej diagnozy problemow
1 podjecia ewentualnej terapii.
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ad. F/ Procedury na wypadek sytuacji nieprzewidzianych na wyjsciach i wycieczkach
szkolnych.

l. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku podejrzenia, Ze uczen znajduje
si¢ pod wplywem alkoholu lub innych $srodkéw psychoaktywnych podczas wycieczKi
lub wyjscia szkolnego.

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczniéw bedacych uczestnikami wycieczki, ale ze
wzgledu na bezpieczenstwo pozostawia go pod opiekg osoby doroste;.

W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywaja lekarza w celu
ewentualnego udzielania pomocy medycznej.

Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty i rodzicéw (prawnych opiekunow) ucznia
o zaistnialej sytuacji.

Jezeli uczen jest agresywny badz swoi zachowaniem daje powody do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych oséb, kierownik wycieczki wzywa policje.

Rodzice (opiekunowie) sg zobowigzani do odbioru dziecka najszybciej, jak to mozliwe na
wilasny koszt, zgodnie z podpisanym regulaminem wycieczki.

I.  Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki/imprezy szkolnej na terenie
miasta i poza miejscem zamieszkania

Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okoliczno$ci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:

a) poza miejscem zamieszkania-poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa
z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu,

b) w miejscu zamieszkania — opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcj¢ szkoty, ktora
deleguje osobg do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun podejmuje poszukiwania.

Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/kierownik wycieczki:

a) wyjasnia przyczyny, ktore doprowadzity do takiej sytuacji,

b) uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,

C) jesli oddalenie bylo nie§wiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela uczniowi
upomnienia,

d) jesli oddalenie bylo $wiadome — przypomina regulamin wycieczek i informuje ucznia
0 wszczgciu wobec niego statutowych czynnosci dyscyplinujacych,

e) informuje rodzicow.

Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik informuja policje, dyrektora
szkoty 1 rodzicow.
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ad G / Procedury zwiazane z cyberbezpieczenstwem.

Sytuacje cyberprzemocy:

a) przemoc werbalna w sieci - wulgarne wyzywanie, ponizanie, ngkanie, o$mieszanie,
straszenie, szantaz

b) rejestrowanie filmow i zdje¢ wbrew woli,

C) publikowanie i rozsylanie w sieci filméw, zdje¢ i informacji o$mieszajgcych,
kompromitujgcych,

d) podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli i dzialanie na jego niekorzysc¢,

e) publikowanie 1 rozsylanie w sieci filméw, zdje¢ i informacji  o$mieszajacych,
kompromitujacych.

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy:

Osobg zglaszajaca fakt moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzic, inni uczniowie,
swiadkowie zdarzenia, nauczyciele. Niezaleznie od tego, kto zglasza przypadek, procedura
interwencyjna powinna obejmowac:

a) udzielenie wsparcia ofierze przemocy,

b) zabezpieczenie dowodow i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia,

) wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz prace nad zmiang postawy
ucznia.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia:

a) nauczyciel posiadajacy wiedzg o zaj$ciu powiadamia wychowawce klasy, ktory informuje
o zaj$ciu dyrektora i szkolnych specjalistow,

b) dyrektor i szkolni specjaliSci wspdlnie z wychowawca, dokonujg analizy zdarzenia
1 planuja dalsze postepowanie,

c) w przypadku ztamania prawa np. grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie
nielegalnych tredci itp. nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

d) wychowawca klasy powiadamia rodzicow lub prawnych opiekundéw ucznia o zaistniatym
zdarzeniu

Procedura reagowania wobec sprawcy przemocy:

a) szkolny specjalista powinien przeprowadzi¢ rozmowe ze sprawcag przemocy; jezeli
w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa ucznidéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym osobno,

b) nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiar cyberprzemocy

C) nalezy powiadomié¢ rodzicow sprawcy i omowic z nimi zachowanie ucznia,

d) jesli rodzice sprawcy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a uczen nie
zmienit dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoty powiadamia o zaistnialej sytuacji
sad rodzinny, szczegolnie jesli istnieja inne przejawy demoralizacji ucznia.

Zastosowanie srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy przemocy.

Podejmujac decyzje o udzieleniu kary, nalezy wzig¢ pod uwagg:

a) rozmiar i rang¢ szkody - czy materiat zostal upubliczniony w sposéb pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom, okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznala ofiara,

b) czas trwania prze§ladowania — czy byto to dlugotrwate dziatanie, czy pojedynczy incydent,
c) $wiadomo$¢ popetlionego czynu - czy dziatanie bylo zaplanowane, a sprawca byt
Swiadomy, ze wyrzadza krzywde,

d) motywacje sprawcy — nalezy sprawdzié, czy dzialanie sprawcy nie jest dziataniem
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odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doznane przesladowanie,

e) rodzaj rozpowszechnionego materiahu.

Reagowanie wobec ofiar cyberprzemocy:

a) udzielanie wsparcia psychicznego,

b) udzielenie porady w celu uniknigcia kolejnych przypadkoéw cyberprzemocy,

C) po zakonczeniu interwencji nalezy sprawdzi¢, czy wobec ucznia nie sg stosowane dalsze
dziatania odwetowe ze strony sprawcy.

Dziatania wobec $wiadkow zglaszajacych zdarzenie:

a) nie nalezy upublicznia¢ udziatu $wiadkow w sprawie,

b) nalezy mie¢ na uwadze bezpieczenstwo $wiadka i nie naraza¢ go na odwet ze Strony
sprawcy cyberprzemocy,

c) niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka ze sprawca jako metody wyjasnienia sprawy.
Sporzadzanie dokumentacji z zaj$cia:

a) notatke o zaj$ciu sporzadzaja specjalisci szkolni na podstawie rozmow ze sprawca zajscia,
poszkodowanymi i1 ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawierac
date i miejsce rozmowy, personalia 0sob biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu
zdarzen,

b) jezeli rozmowa przebiegata w obecnosci $wiadka np. wychowawcy, powinien on podpisaé
notatke po jej sporzadzeniu,

C) jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wiaczy¢ do
dokumentacji.
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ad. H/ Postepowanie nauczycieli w przypadku znalezienia na terenie szkoly broni,

o

materialéw wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow

l. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na ternie szkoly niebezpiecznych
substancji lub przedmiotow

Nauczyciel uniemozliwia dostep 0sob postronnych do znalezionych materiatow.

Powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na terenie  szkoty
ogtasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.

Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarna, policj¢, pogotowie ratunkowe) oraz
Mazowieckie Kuratorium O$wiaty oraz organ prowadzacy.

Il.  Procedura w okolicznosciach ogloszenie alarmu bombowego oraz procedura
postepowania w stanie zagrozenia ,,bombowego"

Do czasu przybycia policji nalezy w miare istniejacych mozliwos¢ zabezpieczy¢ zagrozone
miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych osob na
niebezpieczenstwo.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywa¢ polecenia policjantow.

Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ administratora obiektu.

Pomieszczenia ogo6lnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice) oraz
najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzaja i przeszukuja osoby wyznaczone lub
stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

Sygnatem ogtaszajagcym ewakuacje w zwigzku z zagrozeniem podtozenia tadunku
wybuchowego w budynku szkoty jest dzwonek ciagly trwajacy ok. 1 minuty.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokodj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy je opusci¢, zabierajac rzeczy osobiste.

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki oraz komorki
organizacyjne policji.

18



ad. I/ Postepowanie nauczycieli wobec uczennicy w ciazy i w pologu

W powyzszym przypadku stosuje si¢ zapisy zgodne z ustawg o planowaniu rodziny,
ochronie ptodu ludzkiego i warunkach dopuszczalno$ci przerywania cigzy (Dz.U. 2022
poz. 1575).

Dodatkowo uczennica moze korzysta¢ z nastepujacych form pomocy:

a) dostosowanie wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych i sytuacji
pozaszkolnej uczennicy,

b) przyznanie indywidualnego nauczania (dotyczy uczennicy w cigzy, ktérej stan zdrowia
nie pozwala na kontynuowanie nauki w normalnym trybie),

c) skorzystanie z indywidualnego toku nauki,

d) pomoc psychologiczno — pedagogiczna,

e) innej pomocy, w zaleznosci od indywidualnej sytuacji uczennicy.
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ad. J/ Procedury w sytuacji zachowan samobéjczych i samobojstwa

l. Procedury w sytuacji Smierci samobdjczej ucznia

1. Powotanie zespotu kryzysowego, ktory opracowuje w zaleznos$ci od sytuacji plan dziatan
postwencyjnych.

2. Nawigzanie kontaktu z rodzing ucznia/uczennicy w celu przekazania informacji
o mozliwych formach wsparcia.

3. Poinformowanie nauczycieli, wychowawcow.

4. Poinformowanie uczniéw na forum klasy oraz rodzicéw (przedstawienie okoliczno$ci
$mierci uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego).

5. Omoéwienie problematyki na forum rady pedagogicznej z uwzglgednieniem tematyki stresu,
traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego.

6. Przygotowanie i uruchomienie wewnetrznego 1 zewngtrznego systemu wsparcia dla
nauczycieli, uczniow i rodzicow.

7. Umozliwienie spolecznosci szkolnej uczestniczenia w uroczystosciach pogrzebowych.

8. Czasowe monitorowanie stanu psychicznego uczniow, reagowanie na symptomy ostrego,
chronicznego stresu, objawy depresji w porozumieniu z prawnymi opiekunami.

Il.  Procedury w sytuacji otrzymania wiadomosci, Zze osoba bliska stala si¢ ofiarg
katastrofy, wypadku samochodowego, zabdjstwa czy samobojstwa

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie szkolnych specjalistow i dyrektora szkoty, sporzadza
notatke o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢ przez co najmniej dwie osoby I zawsze
powinno si¢ odbywac twarza w twarz w warunkach adekwatnych do sytuacji. Jedna udziela
informacji, druga za$§ obserwuje reakcje osoby powiadamianej.

Prawidtowe powiadamianie 0 $§mierci musi spetni¢ nastepujace warunki:

» dostarczy¢ niezbgdnych informacji,

» udzieli¢ pierwszego wsparcia,

» okazac szacunek wobec ofiary, jak i powiadamianej rodziny.

Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary I ustalenia tozsamosci os6b mu najblizszych.

Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o0 relacjach ofiary z osobg powiadamiang,

0 stanie zdrowia osoby powiadamianej, ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji
osoby powiadamianej.

Osoby powiadamiane moga reagowa¢ w sposob bardzo emocjonalny, moga potrzebowac
pierwszej pomocy. Warto przygotowa¢ sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby
umozliwi¢ w razie potrzeby natychmiastowg interwencj¢ lekarska.

Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, np. ,,Mam dla pani/pana bardzo zta
wiadomos$¢: pani/pana bliski nie zyje". Powinno sie wyrazi¢ wspotczucie, przykrosé
i zrozumienie. Tak jak w przypadku standardowych kondolencji. Nalezy zachowaé si¢
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empatycznie.

9. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata
osoba powiadamiana. Osoby te czesto czujg potrzeb¢ dowiedzenia si¢ szczegdlow
dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposob kiedy, gdzie). Udzielane
informacje powinny by¢ proste i zwigzle. Nalezy unika¢ drastycznych szczegdtow
1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementéw sprawy.

10. Absolutnie i bezwzgl¢dnie nie nalezy powierza¢ zadania informowania o $mierci dzieciom
lub nastolatkom.

I11. Procedury na wypadek préby samobdjczej na terenie szkoly

1. Nauczyciel, ktory uzyskal informacj¢ o probie samobdjczej ucznia na terenie szkoty
w pierwszej kolejnosci zabezpiecza samego ucznia i nie pozostawia go samego.

2. Nauczyciel w miar¢ mozliwosci przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miegjsce
1 informuje o zdarzeniu szkolnych specjalistow, dyrektora i wychowawce klasy.

3. Uczen pozostaje pod opieka oséb dorostych do momentu przybycia rodzicow (prawnych
opiekunéw) lub/i shuzb ratunkowych

4. Jezeli jest taka potrzeba nauczyciel natychmiast wzywa pomoc (odpowiednie stuzby).

5. Szkolni specjalisci lub wychowawca ucznia zbieraja wstgpne informacje na temat
okoliczno$ci zdarzenia.

6. Dyrektor placowki zawiadamia stosowne instytucje nadrzedne.

7. Powotany zesp6t do spraw sytuacji kryzysowych przygotowuje plan dziatania uzalezniajac go
od oceny sytuacji.

8. Plan dziatania jest realizowany zgodnie z przyjetymi wytycznymi.

IVV. Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia préby samobdjczej poza terenem
szkoly

1. Jesli proba samobdjcza ma miejsce poza szkota, a rodzic poinformowal o zaj$ciu szkote,
dyrektor szkoty lub szkolni specjalisci przekazujg rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

2. O probie samobojczej dyrektor informuje zespot wychowawczy danej klasy pod rygorem
tajemnicy stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia
po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

3. Szkolni specjalisci w porozumieniu z dyrektorem i wychowawca klasy planuja dalsza
strategi¢ postepowania w oparciu o zalecenia specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu
zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a takze atmosfery zyczliwosci | wsparcia.
Ponadto przekazuja rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.
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V. Procedury do postepowania z uczniem, ktéry chce okaleczy¢ siebie lub innych

Nauczyciel stanowczo reaguje na zachowanie ucznia, w sposob konkretny informuje go
jakiego zachowania od niego oczekuje i stara si¢ przerwaé niebezpieczng sytuacje.
Nauczyciel stara si¢ zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich, przede wszystkim innych uczniow
1 wlasne.

Nauczyciel zgtasza przypadek do wychowawcy, szkolnych specjalistow, dyrektora tak szybko
jak to jest mozliwe.

Jezeli zaistnieje konieczno$¢ nalezy wezwac stuzby ratunkowe.

Do szkotly zostaja wezwani rodzice lub prawni opiekunowie ucznia - sprawcy zajscia,
w celu poinformowania ich o mozliwych konsekwencjach prawnych oraz wynikajacych
z regulaminu szkoty.
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ad. K/ Postepowanie w sytuacji spraw spornych i konfliktow

Sporne sprawy i konflikty na terenie liceum rozwigzuje si¢ nastgpujaco:

a) konflikt pomigdzy uczniami na tereniec klasy, rozstrzyga wychowawca klasy.
Pomoca stuza mu szkolni specjalisci; w sytuacjach dlugotrwatego, ostrego
konfliktu, o udzial w spotkaniu wyjasniajgcym 1 zamykajagcym konflikt, proszeni sg
rodzice uczniow;

b) konflikt pomigedzy wuczniami réznych klas rozstrzygaja wychowawcy klas
w porozumieniu  ze szkolnymi specjalistami; w  sytuacjach  dlugotrwatego, ostrego
konfliktu, o wudziat w spotkaniu wyjasniajagcym 1 zamykajacym konflikt, proszeni sg
rodzice uczniow;

c) konflikt pomigdzy uczniem i1 nauczycielem - rozstrzyga zastepca dyrektora
szkoty wspolnie ze szkolnymi specjalistami i wychowawcg ucznia; w sytuacjach
dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym
konflikt, proszeni sg rodzice ucznia;

d) konflikt migdzy nauczycielami - rozstrzyga dyrektor, a w ostatecznosci rada
pedagogiczna;

e) konflikt miedzy nauczycielem a dyrektorem rozstrzyga rada pedagogiczna,
a w razie koniecznosci organ nadzorujacy szkota;

f) konflikt migdzy nauczycielem a rodzicami ucznia -  rozstrzyga dyrektor
w porozumieniu ze szkolnymi specjalistami a w razie konieczno$ci rada pedagogiczna,
przy czym rodzic ma prawo odwota¢ si¢ do organu nadzorujacego szkotg.

Spory rozstrzygane s3 na polubownym posiedzeniu z udziatem stron, ktorego
posiedzenie dotyczy.

Termin posiedzenia ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.

Z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokot, przechowywany u dyrektora.

Po rozstrzygnigciu sporow wymienionych w ust. 1 pkt: a, b, e zastgpca dyrektora
zapoznaje w formie notatki stuzbowej dyrektora szkoty, przedstawiajac jednocze$nie
protokot z polubownego posiedzenie w terminie 7 dni od jego daty.

Stronom wymienionym w ust 1 pkt a - e przystuguje odwolanie w terminie 14 dni od
daty polubownego posiedzenia odpowiednio:

a) stronom wymienionym w ust. 1 pkta, b, c, f

» do dyrektora szkoty;

b) stronom wymienionym w ust. 1 pkt d

» do organu nadzoru pedagogicznego.
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L/ Instrukcja bezpieczenstwa w sytuacji zagrozenia o charakterze

kryminalnym i terrorystycznym

Podejrzany przedmiot lub przesylka w placéwce

Gtowne zasady postepowania:

1.
2.
3.

o

10.
11.
12.

13.

o Hobdhde

© oo N o

10.

Zachowaj spokdj.

Nie dotykaj, nie otwieraj, nie potrzasaj i nie $ciskaj podejrzanego przedmiotu badz przesyiki.
Nikt nie moze si¢ zbliza¢, otwiera¢, dotyka¢ i wacha¢ podejrzanych przedmiotdw, a jesli juz
kto$ wziat taki przedmiot do reki, powinien odlozy¢ go delikatnie na gtadka powierzchnig.
Oddal si¢ na odlegto$¢ minimum 10 m, jezeli jestes w pomieszczeniu, opusc je.

Odizoluj miejsce lub zabezpiecz pomieszczenie.

Zadbaj 0 zamkniecie okien, wylgczenie systemOow wentylacji i klimatyzacji, by nie powodowac
ruchu powietrza w pomieszczeniu.

Przykryj uszkodzony, podejrzany przedmiot lub przesytke, gdy zawiera jakakolwiek
podejrzang zawarto§¢ w formie ptynnej lub statej (proszek, pyl, galareta, piana lub inne).
Poinformuj o podejrzanym pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury
ewakuacji. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb.

Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba dzwoni pod numer alarmowy — 112.
Ustal, ktore osoby miaty kontakt z podejrzanym przedmiotem, przesytka.

Zadbaj, by osoby te doktadnie umyty rece.

Zgromadz te osoby w jednym pomieszczeniu i przypilnuj, zeby z nikim si¢ nie kontaktowaty
1 pozostaly tam do przybycia stuzb.

Po przybyciu whasciwych stuzb bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Wtargniecie napastnika/ow do obiektu

Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢).
Ucisz 1 uspok6j uczniow.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢ 1 wylaczy¢ telefony.

Poinformuj policj¢, wysytajac informacje tekstowa SMS, lub skorzystaj z aplikacji mobilnej
Alarm112.

Zaston okna, zga§ Swiatta — nalezy zaciemni¢ salg, aby utrudni¢ obserwowanie 0sOb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych.

Pole¢, zeby dzieci usiadty lub potozyly si¢ na podtodze. Unikaj przestrzeni w swietle drzwi.
Jezeli ustyszysz strzaty, nie krzycz.

Nie otwieraj nikomu drzwi.

W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia — wykonuj jego polecenia. Nie
nawiazuj kontaktu wzrokowego z napastnikiem.

W razie koniecznosci podejmij walke.
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I1LA. W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem

No ook owe

«©

10.
11.

Staraj si¢ unika¢ dtuzszego kontaktu wzrokowego z napastnikiem — to wzbudza agresje.

Nie odwracaj si¢ tytem do napastnika.

Wykonuj polecenia napastnikéw, nie dyskutuj z nimi — odpowiadaj po dtuzszym namysle.
Nie stawiaj oporu.

Nie wykonuj polecen napastnikow w sposob gwattowny.

Staraj si¢ zachowac spokoj.

Nie zwracaj na siebie uwagi napastnikoéw (poprzez np. dyskutowanie, czgste zadawanie pytan,
gwaltowne ruchy, obelgi, obrazliwe zwroty).

Pytaj zawsze o pozwolenie np. pdjscia do toalety, wstania, otworzenia torby.

Staraj si¢ utrzymywaé sprawnos¢ fizyczng i umystowa — mysl pozytywnie.

Nie blokuj drogi ucieczki napastnikow.

Staraj si¢ zapamigta¢ jak najwigcej szczegdtow dotyczacych napastnikow — moze to pomoc
organom $cigania w dalszych dziataniach.

11.B. Powiadamianie stuzb ratowniczych o wtargnieciu uzbrojonego napastnika

1.

Alarmowanie telefoniczne — wybranie numeru alarmowego 112 lub 997. Po zgloszeniu si¢
dyzurnego operatora spokojnie i wyraznie nalezy podac:

*  Miejsce zdarzenia.

* Rodzaj zdarzenia.

* Liczbe napastnikow, informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego.

*  Opis wygladu napastnikow.

* Liczbe 1 rodzaj broni (palna dluga, krotka, n6z lub inne narzedzie ostre, urzadzenia

wybuchowe).

* Imie 1 nazwisko zgltaszajacego napad.

*  Numer telefonu, z ktérego przekazywana jest informacja o zdarzeniu.
Po powiadomieniu stuzb nie nalezy przerywac polaczenia. Przyjmujacy moze zazadac
dodatkowych informacji, ktore w miar¢ mozliwosci nalezy poda¢. Jezeli sytuacja nagle si¢
zmieni, nalezy szybko o tym powiadomi¢ operatora numeru 112 lub 997.
Po przybyciu na miejsce stuzb, jezeli to mozliwe, nalezy przekaza¢ dodatkowe informacje:

+ Ile osoéb opuscito budynek.

* Ile os6b zostalo w budynku i na jakich poziomach.

*  Pokaza¢ plany budynku 1 drogi ewakuacji.

*  Gdzie ostatnio byt widziany agresor.

*  Czym przyjechat lub skad przyszedt napastnik.

*  (Czy doszto do uzycia broni palnej na terenie szkoty.

I1.C. Zasady postepowania w trakcie operacji antyterrorystycznej

1.
2.

Staraj si¢ zachowac spoko;.
Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zosta¢ uznany
za terrorystg.
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Poto6z sie na poditodze, sprobuj znalez¢ najblizsza ostong, trzymaj rece z otwartymi dtonmi na
wysokosci glowy.

Nie probuj pomagac, nie atakuj terrorystow.

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, pod-dawaj si¢ jej dzialaniom, nawet
jezeli beda gwaltowne, i nie zabieraj czasu zadawaniem pytan lub dyskusja.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia granatéw tzawiacych.

Po wydaniu polecenia ,,wyj$cia” opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, nie zatrzymuj si¢
(np. w celu zabrania rzeczy osobistych).

Odpowiadaj na pytania funkcjonariusza (przedstaw si¢ i odpowiedz, jak znalazle$ si¢
w miejscu zamachu), badz jednak przygotowany, ze dopdki twoja tozsamos¢ nie zostanie
potwierdzona, bedziesz traktowany jak potencjalny terrorysta.

I1l. Zagrozenia zwigzane z ladunkiem wybuchowym

I11.A. Informacja o podlozeniu bomby

1.

© o No O

Jezeli jest to informacja telefoniczna:
Stuchaj uwaznie, zapamigtaj jak najwigcej szczegotow.
Jezeli masz takg mozliwos$¢, nagrywaj rozmowe, jesli nie — sprébuj zapisywac informacje.
Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobg odpowiedzialng w szkole
za uruchomienie dziatan.
Jezeli twoj telefon ma funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten numer.
Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod numer alarmowy — 112.
Jezeli jest to wiadomos¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykal, zapamigetaj, kto
miatl z nig kontakt — przekazesz ja policji.
Jezeli jest to wiadomos$¢ przestana poczta elektroniczna, nie wylaczaj komputera, nie kasuj
wiadomosci, jesli to mozliwe utrwal wizerunek wiadomosci, np. zréb zdjecie telefonem,
sprobuj wydrukowa¢ wiadomo$¢ — przekaz ja policji.
Poinstruuj uczennice oraz ucznidow o konieczno$ci zabrania ze soba rzeczy osobistych —
plecakow, reklamowek itp.
Zabezpiecz wazne dokumenty.
Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu pradu.
W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.
W miar¢ mozliwos$ci ogranicz dostep osobom postronnym.
Sprobuj ustali¢ whasciciela przedmiotu lub okoliczno$ci pozo-stawienia go w tym miejscu.

I11.B. Wykrycie/znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu. Jesli widzisz bombe, to oznacza, ze mozesz by¢ w polu
jej razenia.

Zadzwon pod numer alarmowy — 112.

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom
postronnym.
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Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposob niewywotujacy paniki.
Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji, zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu pradu.

Otworz okna i drzwi.

© o N R

Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.

10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego przedmiotu urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonow komorkowych).

11. Po przybyciu wiasciwych stuzb bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

I11.C. Powybuchu bomby

1. Ocen sytuacjg, biorac pod uwage liczbe 0sob poszkodowanych i upewnij si¢, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowatl wybuch. Nastepnie powiadom stuzby ratunkowe, dzwonigc pod
numer alarmowy — 112.

2. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

3. Sprawdz bezpieczenstwo drdg i rejondw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadz przeprowadzenie
ewakuacji, zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

4. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowiednie do
sytuacji.

111.D. Podczas dzialan stuzb ratowniczych

Zachowaj spoko;.

Jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi, stuzby zrobig to same.
Stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb.

Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji.

Poddaj si¢ kontroli bezpieczenstwa.

Jezeli znasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom ratowniczym.

ok wdE

27



L/ Instrukcja reagowania w szkole po otrzymaniu komunikatu o zagrozeniu z powietrza

10.

11.

12.

Po otrzymaniu komunikatu o zagrozeniu z powietrza nie wpadaj w panike — zachowaj spokd;j.
Dyrektor szkoly lub wyznaczona osoba informuje o rozpoczeciu ewakuacji do miejsc
schronienia.
Nauczyciele nakazuja pozostawienie wszystkich rzeczy w salach i sprawnie sprowadzaja
ucznidéw w wyznaczone miejsca schronienia.
Osoby w miejscach schronienia zachowujg spokoj i siadajg na podtodze.
W miejscach schronienia zapewnia si¢ latarki, radio zasilane bateriami, wode, apteczki,
powerbanki.
Miejsca schronienia:
osoby z sal: 11, 12, 14, 16, 17 oraz biblioteka udajg si¢ do piwnicy i korytarza za salg 17,
osoby z kompleksu sportowego oraz sal znajdujacych si¢ w segmencie udajg si¢ do
korytarza w kompleksie sportowym;
osoby z sal: 5, 9, 10, sekretariatu, gabinetu dyrektora szkoly, gabinetu wicedyrektorow
szkoty, ksiggowosci, gabinetu psychologa i1 pedagoga szkolnego oraz sal: 22, 23, 26
1 pokoju nauczycielskiego udaja si¢ do piwnicy pod schodami;
osoby z sal: 27, 28, 29, 30, gabinetu piclegniarki oraz sal: 43, 42, 41, 40 udaja si¢ do
korytarza przy szatniach, szatni nr 7 oraz toalety dla dziewczat znajdujacej si¢ przy tym
korytarzu 1 zastawiaja drzwi zewnetrzne szafkami uczniowskimi;
osoby z sal: 39, 38, 35 oraz informatycznej 1 udaja si¢ do korytarza przy sali nr 5 oraz
holu gtownego pomiedzy salg 9 a portretem patrona szkoty.
Nie publikuje si¢ informacji niesprawdzonych, ani wrazliwych, w szczegolnosci doktadnego
pobytu grup.
Komunikaty dla rodzicow ogranicza si¢ do informacji niezbgednych. Komunikacje taka
prowadzi wyznaczona osoba — pierwszy komunikat przekazuje si¢ po schronieniu grup. Do
komunikacji wykorzystuje si¢ wczesniej ustalony kanat (Dziennik elektroniczny).
Rodzice podczas alarmu nie przyjezdzaja do szkoty 1 nie telefonujg do nauczycieli.
Dyrektor szkoly albo wyznaczona osoba potwierdza odwotanie alarmu na podstawie
urzedowego sygnatu 1 komunikatu. Zapisuje godzing 1 zrodto oraz osobe podejmujaca decyzje.
Przed opuszczeniem miejsc schronienia sprawdza si¢ droge w zakresie mozliwym bez
narazenia zycia. Jezeli droga jest bezpieczna grupy przemieszczaja si¢ kolejno w porzadku
ustalonym przez koordynatora.
Po zakonczeniu alarmu Dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ co do dalszych dziatan.
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N

ad. M/ Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej

Dyrektor szkoty jest odpowiedzialny za kontakt z mediami w sytuacjach kryzysowych.
Dyrektor szkoly moze wskaza¢ inng osobg do kontaktéw z mediami.

Przekazywane informacje powinny by¢ pewne i sprawdzone oraz udostepnione w jak
najszybszym czasie.

W kontaktach z mediami nalezy unika¢ domystéw lub niesprawdzonych informacji
dotyczacych zdarzenia
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Informacja na temat telefonéw alarmowych i pomocowych

999 — Pogotowie Ratunkowe

998 — Straz Pozarna

997 — Policja

112 — Numer alarmowy

510 338 182 — Telefon zaufania dla nauczycieli (poniedziatek godz. 13.00 — 17.00)
116 123 — Wsparcie w kryzysie psychicznym

800 100 100 — Telefon dla rodzicéw i nauczycieli w sprawie bezpieczenstwa dzieci
800 080 222 — Infolinia pomocowa MEN
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