Procedury dziatan interwencyjnych nauczycieli
IV Liceum Ogolnoksztatcacego z Oddziatami Dwujezycznymi
im. dra Tytusa Chatubinskiego w Radomiu
w sytuacjach kryzysowych

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu W sprawach nieletnich /Dz. U.
21982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z p. zm./ oraz
przepisy wykonawcze w zwiazku z ustawa

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z pdzniejszymi zmianami/

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 198/

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179/ z pdzniejszymi
zmianami/

5) Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie
form i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji
1 przestgpczosci nieletnich.

6) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329/
Z p6zniejszymi zmianami

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu
i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii /Dz.U. z
2015, poz 1249/ z pdzniejszymi zmianami

8) Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach /Dz.U. z 2003 r. Nr 6/ z p6zniejszymi
zZmianami

9) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach /Dz.U z 2018 poz.2140/.

A/ Procedury interwencyjne wobec mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem

I. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali papierosy, uzywa alkoholu lub innych
srodkoéw odurzajacych, badz przejawia inne zachowania $wiadczace 0 demoralizacji

I. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy
pod wptywem alkoholu lub narkotykow

III. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypominajaca
wygladem narkotyk

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa , ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajacg narkotyk

B/ Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy i niszczenia
mienia

I. Procedura postgpowania nauczycieli, gdy uczen jest ofiarg przemocy w szkole



I1. Procedura postgpowania nauczycieli, gdy uczen jest sprawcag przemocy w szkole

I11. Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel jest ofiarg przemocy

IV. Procedura postgpowania nauczycieli w sytuacji, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie
lekcji

V. Procedura postgpowania nauczycieli w sytuacji innych zachowan uczniéw, ktére zagrazaja
bezpieczenstwu ich samych lub innych os6b ( autoagresja, méwienie o samobdjstwie,
wyrazanie grozb pod adresem kolegdw i nauczycieli, kontakt z pornografig, posiadanie
niebezpiecznych narzedzi, srodkoéw pirotechnicznych)

V1. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoty ucznia z urazami wskazujacymi
na przemoc fizyczng w domu

VII. Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia mienia
przez ucznia

C/ Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, naglego
zachorowania i koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy

I. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia nie wymagajacego
interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, sttuczenia, itp.)

Il. Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia wymagajacego interwencji
lekarza

[1l. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie
uszkodzenie ciata lub ze skutkiem $miertelnym

IV. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

D/ Procedury interwencyjne dotyczace niespelnienia obowigzku szkolnego, oraz
zwalniania uczniow na zawody, konkursy i inne imprezy

I. Procedura postgpowania dotyczaca niespetnienia obowiazku szkolnego
Il. Procedura postgpowania dotyczgca zwalniania uczniéw na zawody, konkursy i inne

imprezy

E/ Procedury postepowania nauczycieli wobec uczniow sprawiajacych trudnosci
wychowawcze

F/ Postepowanie nauczycieli w przypadku znalezienia na terenie szkoly Dbroni,
materialow wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow

G/ Procedury interwencyjne w sytuacji falszerstwa
H/ Postepowanie nauczycieli wobec uczennicy w cigzy
I/ Postepowanie w sytuacji spraw spornych i konfliktow.

J/ Procedury postepowania nauczycieli w przypadku naduzy¢ i przestepstw zwigzanych
ze sfera seksualna

K/ Procedury postepowania nauczycieli w przypadku naruszen bezpieczenstwa
cyfrowego.



ad. A/ Procedury interwencyjne wobec mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem

I. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali papierosy, uzywa alkoholu
lub innych $rodkéw odurzajacych, badz przejawia inne zachowania S$wiadczace
0 demoralizacji, nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:

1. Przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty,
sporzadza notatke o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

3. W przypadku ucznia niepelnoletniego wychowawca wzywa do szkoty rodzicow
(prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza
rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. Jesli informacja zostanie
potwierdzona, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow
za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki i udziat ucznia w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub policje.

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucCznia, spotkania z
pedagogiem/psychologiem itp.),a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w
kompetencji tych instytucji.

II. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw, niezwlocznie podejmuje nast¢pujace
kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty Klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go

samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

W razie konieczno$ci wzywa lekarza w celu ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;.

4. Zawiadamia o zaistnialym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekunow, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje
lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty/placowki.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia, ktory jest
pod wptywem alkoholu, odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla 0séb zatrzymanych na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia si¢ rodzicoéw/opiekunow oraz Sad Rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

w



6.

W kazdym przypadku, gdy uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na
terenie szkoty, dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym Policji lub Sadu
Rodzinnego(w przypadku ucznia niepetnoletniego).

1. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje¢ przypominajaca
wygladem narkotyk podejmuje nast¢pujace kroki:

1.

N

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej osob niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje
dotyczace szczegotow zdarzenia.

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa , Ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk niezwlocznie podejmuje nastepujace kroki:

1.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog dyrektor, itp.)
zada od Ucznia, aby przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wiasnej odziezy), ew. innych przedmiotow, budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos$¢ zastrzezona wylgcznie
dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunow ucznia
I wzywa ich do natychmiastowego stawienia sig.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancj¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje
ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyl substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami .

ad. B/ Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy i niszczenia
mienia

I. Procedura postepowania nauczycieli, gdy uczen jest ofiara przemocy w szkole

1. Nauczyciel stownie 1 stanowczo reaguje na zachowanie ucznia, wskazujagce na
przemoc, doprowadza do przerwania incydentu, starajac si¢ rozdzieli¢ i odizolowac
sprawce 1 ofiarg.

2. Zglasza przypadek do wychowawcy, pedagoga/psychologa dyrektora oraz
sporzadzenia notatke
0 zdarzeniu

3. Rozmawia w obecnosci pedagoga ze sprawcg i ofiarg zajscia starajgc si¢ doprowadzic¢
do rozwigzania konfliktu lub prowadzi rozmowy oddzielnie z ofiarg i sprawca w celu



uniknigcia konfrontacji ze sobg ucznia-ofiary i ucznia-sprawcy, aby chroni¢ ucznia
poszkodowanego.

Informuje rodzicow ucznidw o zdarzeniu. Rodzicéw ucznia poszkodowanego poucza
o mozliwos$ci ztozenia zawiadomienia w odpowiedniej jednostce policji.

Jesli doszto do drastycznego naruszenia godno$ci ucznia lub zachodzi podejrzenie
popehnienie czynu karalnego, informuje o tym jednostke policji lub Sad Rodzinny.
Nauczyciel zawsze powinien stawac po stronie ucznia pokrzywdzonego, ktory musi
mie¢ w kim$ oparcie, nawet jesli koledzy majg do niego zastrzezenia (trzeba pamigtac,
ze to on jest ofiarg, a nie sprawca). Podczas rozmoéw z uczniem, ktory jest ofiarg
przemocy nalezy unika¢: przypisywania mu winy =za zaistnialg sytuacje,
bagatelizowania problemu, dawania dobrych rad.

I1. Procedura postepowania nauczycieli, gdy uczen jest sprawca przemocy w szkole

1.

Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego
przerwania, starajac si¢ odizolowaé sprawce od ofiary. W uzasadnionych sytuacjach
spisuje zeznania dzieci - §wiadkow, ktore moga by¢ pomocne w przekazaniu rodzicom
sprawozdania o udziale ich dziecka w krzywdzeniu kolegow.

Zglasza przypadek do wychowawcy, pedagoga, dyrektora.

Wzywa rodzicow ucznia — sprawcy przemocy, informuje ich o mozliwych
konsekwencjach prawnych oraz wynikajacych z regulaminu szkoty.

Wychowawca udziela uczniowi upomnienia. Nauczyciel lub wychowawca
odnotowuja zajscie w dzienniku.

Jesli pojedyncze uwagi i upomnienia nie dajg efektu, a uczen jest wcigz agresywny
I stosuje przemoc, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz obserwacj¢
zachowania ucznia przez nauczyciel oraz zaproponowac¢ rodzicom ucznia skorzystanie
ze specjalistycznej pomocy oraz poinformowaé o mozliwosci powiadomienia Sadu
Rodzinnego. W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicow nalezy powiadomic¢
Sad Rodzinny.

Przez caty czas wychowawca powinien nagradza¢ pozytywne zachowania ucznia
(zauwazac, docenia¢, chwali¢).

Gdy ma miejsce zdarzenie o szczegdlnie drastycznym przebiegu ( bojka, rozboj,
uszkodzenie ciata) wychowawca informuje pedagoga lub dyrektora. Dyrektor szkoty
wzywa do szkoly rodzicow 1 powiadamia policje.

I11. Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel jest ofiara przemocy

1.

o ok~

Nauczyciel, ktory jest ofiarg przemocy ze strony uczniéw, nie powinien ukrywac tego
faktu. Powinien natomiast ujawni¢ zdarzenie, zanim wrdci na lekcje do tej samej
klasy.

Pokrzywdzony nauczyciel rozmawia z innymi nauczycielami, pedagogiem, dyrekcja
0 zaistnialym zdarzeniu zwigzanym z agresja uczniow.

Dyrektor szkoty razem z nauczycielem rozmawia z kazdym sprawcag przemocy. Kazdy
uczen ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za swoje czyny.

Dyrektor wzywa rodzicoéw ucznidéw i informuje ich o zdarzeniu.

Sprawcy zostajg ukarani zgodnie z obowigzujacymi w szkole regutami.

Jesli zostata naruszona godno$¢ nauczyciela 1 zachodzi podejrzenie, Ze zostato
zlamane prawo, nauczyciel powiadamia policje.



IV. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji

1.

2.

ok~

Nauczyciel reaguje stownie i stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego
regulaminu szkoty i wynikajgcych stad konsekwencjach.

Wzywa innego pracownika szkoty w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom,
informuje pedagoga lub dyrektora o zaistniatej sytuacji.

Telefoniczne wzywa rodzicodw i rozmawia nt. trudno$ci dziecka oraz ewentualne;j
mozliwosci pomocy, a takze o konsekwencjach wynikajacych z regulaminu szkoty.
Sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia.

W dalszym ciggu obserwuje zachowanie ucznia.

V. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji innych zachowan uczniéw, ktore
zagrazaja bezpieczenstwu ich samych lub innych o0s6b (autoagresja, mowienie
0 samobdjstwie, wyrazanie grozb pod adresem kolegéw i nauczycieli, kontakt
Z pornografia, posiadanie niebezpiecznych narzedzi, Srodkow pirotechnicznych)

1.

W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumiatych zachowan ucznia,
zagrazajacych jego bezpieczenstwu lub bezpieczefstwu innych o0sob, nauczyciel
niezwlocznie powiadamia wychowawcg klasy.

Wychowawca informuje¢ pedagog/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza
notatke dotyczaca zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do
czasu przekazania go rodzicom.

Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty lub w razie konieczno$ci natychmiast
kontaktuje si¢ z nimi osobiscie. Wspoélnie z pedagogiem/psychologiem przeprowadza
rozmowe zrodzicami, ktéra powinna zakonczy¢ si¢ ustaleniem dalszego
postgpowania z uczniem.

Jezeli zachodzi podejrzenie popelnienia przestgpstwa szkota powiadamia policje,
natomiast jesli analiza sytuacji ucznia wskazuje na zaniedbanie rodzicow lub jego
demoralizacje, szkota przekazuje odpowiednig informacj¢ do Sadu Rodzinnego.
Procedury zwigzane z zagrozeniem samobdjstwem zawiera odrgbny dokument
(Procedury postepowania na wypadek wystgpienia sytuacji zwigzanych z zamiarem
samobdjstwa, samobojstwem i zatobg po Smierci ucznia).

VI. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoly ucznia z urazami
wskazujacymi na przemoc fizyczna w domu

1.

Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyjsciu do szkoty urazy
(ztamania, sttuczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajace podejrzenie, ze powstaly
one w czasie pobytu ucznia w domu, postepuje w nastepujacy sposob:

a. zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke 1 wsparcie osoby dorostej,

b. powiadamia wychowawce, pedagoga/psychologa lub dyrektora szkoty,

c. wspélnie z wychowawca, pedagogiem/psychologiem lub dyrektorem wystuchuje
relacji ucznia,



d. wspdlnie z innymi osobami ( pielggniarka szkolna, wychowawca,
pedagog/psycholog lub dyrektor) ocenia stan ucznia i ewentualnie udziela mu
niezbednej pomocy lub wzywa pomoc medyczna,

e. powiadamia policj¢ i w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych czynno$ciach
(ew. obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekunczego),
nauczyciela moze zastgpi¢ wychowawca ucznia lub pedagog/psycholog

f. powiadamia rodzicow (opiekun6éw) ucznia.

2. Podobny tryb postepowania obowigzuje réwniez w sytuacji, gdy uczen zglasza,
iz doswiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu
lub informuje nauczyciela, ze rodzice (opiekunowie) sg pod wpltywem alkoholu
I nie moga wykonywac¢ czynnosci opiekunczych wobec ucznia.

VII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia
mienia przez ucznia

1. W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawa zajmuje si¢
nauczyciel, ktéremu kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

2. Nauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia, powiadamia pedagoga/psychologa
szkolnego oraz  dyrektora szkoty oraz prowadzi we wspélpracy z
pedagogiem/psychologiem postepowanie wyjasniajace z zachowaniem nietykalnosci
osobistej ucznia.

3. Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba wzywa rodzicOéw ucznia
poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia.

4. W czasie rozmowy rodzice zostaja powiadomieni o podjetych przez szkote
dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy. Pedagog/psycholog szkolny
sporzadza notatke o zaistnialym incydencie.

5. W oparciu o Statut Szkoty dyrektor wspdlnie z wychowawca ustala sankcje wobec
ucznia i przekazuje rodzicom informacje na temat wyciagnictych konsekwencji
w stosunku do ich dziecka.

ad. C/ Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, naglego
zachorowania i koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy

WYPADEK UCZNIA to nagte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna zewngtrzna,
ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

- na terenie szkoty

- poza terenem szkoty : wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli.

Postanowienia ogolne:

W czasie zaje¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialno$¢ za zdrowie i1 zycie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sa one zajgciami planowanymi, czy tez
nauczyciel zastgpuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajecia.

Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzi€, czy sprzgt sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajec,
a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli
stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zaje¢cia nie ma
prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozZeniu prowadzacy zaje¢cia



natychmiast powiadamia dyrektora szkoly lub jego zastgpce, a w razie ich nieobecnosci osobe
zastepujaca.

I. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia,
nie wymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka,
stluczenia, itp.):

1.

2.

Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielggniarki
szkolnej celem udzielenia pierwszej pomocy.

W razie nieobecnos$ci pielggniarki ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty,
gdzie pomocy udzicla osoba majgca przeszkolenie w tym zakresie.

O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty lub jego
zastepce oraz rodzicOw ucznia.

Jezeli przyczyng zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

Osoba udzielajaca pierwszej pomocy powinna upewnic si¢, czy uczen nie jest chory
na hemofili¢ lub cukrzyce, badZz inng chorobe mogaca w potaczeniu z urazem
stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

Zdarzenia powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego.

II. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia wymagajacego
interwencji lekarza:

1.

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegt uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy doprowadzi¢ go do gabinetu pielegniarki szkolnej lub wezwa¢ ja na miejsce
zdarzenia.

W razie nieobecno$ci pielggniarki szkolnej nalezy natychmiast wezwa¢ pogotowie
ratunkowe oraz powiadomic o zdarzeniu dyrektora szkoty lub jego zastepce.

Do czasu przybycie pielegniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone
w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci
ratujace zdrowie i zycie ucznia.

Dyrektor szkoty lub jego zastgpca powiadamia o wypadku organ prowadzacy,
rodzicow (opiekunoéw prawnych) ucznia oraz inspektora bhp.

Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty lub jego zastgpca powotuje
komisj¢ badajaca przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot,
ktory musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.
Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji sa omawiane na posiedzeniu
Rady Pedagogicznej.

II1. Procedura post¢gpowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie
uszkodzenie ciala lub ze skutkiem $miertelnym

1.

W sytuacji, kiedy nastapito cigzkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu
pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynno$ci ratujgce
zdrowie 1 zycie ucznia.



Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel
prowadzacy zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa
na jego miejsce policj¢ oraz dyrektora szkoty lub jego zastegpce.

Dyrektor szkoly lub jego =zastepca informuje o zdarzeniu policje, rodzicow
(opiekunéw prawnych), organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego
(Kuratorium).

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto
mozliwe pelne ustalenie okolicznos$ci i przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty lub jego zastgpca powotuje
komisj¢ badajaca przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot,
ktéry musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.
Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu
Rady Pedagogicznej.

IV. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

1.

2.

Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom pielegniarka szkolna lub osoby
upowaznione.

Pod nieobecnos¢ wykwalifikowanej pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela
wychowawca klasy, nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty.
Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oséb nie posiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do
sytuacji zagrozenia zycia.

Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko
1 wylacznie po konsultacji z rodzicem ( opiekunem prawnym ) dziecka lub lekarzem.
W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym samym czasie
zajecia dydaktyczno - wychowawczo - opiekuncze z wigksza grupa uczniow jest on
zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniéw. Pozostawienie reszty
uczniéw bez opieki jest niedopuszczalne!

W przypadku matej skuteczno$ci udzielanej pomocy nalezy bezzwlocznie
poinformowa¢ dyrektora lub zastepce dyrektora szkoty. Dyrektor lub upowazniona
przez niego osoba podejmuje odpowiednie dziatania, do ktorych moze naleze¢
powiadomienie rodzicow (opiekundw prawnych ) ucznia oraz, w razie koniecznosci,
pogotowia ratunkowego.

Po przybyciu do szkoty rodzice ( opiekunowie prawni ) lub lekarz pogotowia
ratunkowego przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota udziela tym osobom
wszelkiej koniecznej pomocy.

ad. D/ Procedury interwencyjne dotyczace niespelnienia obowiazku szkolnego oraz
zwalniania uczniéw na zawody, konkursy i inne imprezy

I. Procedura postepowania dotyczaca niespelnienia obowigzku szkolnego

Przez niespetnienie obowigzku szkolnego 1lub obowigzku nauki nalezy rozumieé
nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50 %
obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych.



Wychowawcy klas zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnosci ucznia
na zajeciach lekcyjnych.
Zasady usprawiedliwiania nieobecnos$ci uczniéw niepetnoletnich jak i pelnoletnich
reguluje Statut Szkoty ( roz .IX §57 pkt.2 ust.23.)
W przypadku dhugotrwalej lub powtarzajacej sie¢ nieusprawiedliwionej absencji
ucznia, wychowawca samodzielnie lub we wspotpracy z pedagogiem/psychologiem
szkolnym podejmuje kroki, by skontaktowac¢ si¢ z rodzicami. Wspolnie z uczniem i
jego rodzicami ustalajg przyczyny nieobecno$ci 1 mozliwosci postgpowania w celu
mobilizacji ucznia do regularnego uczeszczania na zajg¢cia szkolne. Uczen i rodzice
otrzymujg propozycje pomocy ze strony szkoly. Efektem spotkania moze by¢
podpisanie kontraktu.
Przy braku efektow podjetych dziatan i1 trwajgcej niecobecnosci ucznia, dyrektor szkoty
kieruje prosbe o wglad w sytuacje rodziny i interwencje¢ do Wydzialu Rodzinnego
i Nieletnich Sgdu Rodzinnego. Informacje o niezrealizowaniu obowigzku szkolnego
I podjetych przez szkole krokach, Dyrektor szkoty kieruje takze do organu
prowadzacego placowke oraz Wydziatu Prewencji Komendy Miejskiej Policji. Organ
prowadzacy placowke moze podjaé czynnosci w celu ukarania grzywna rodzicow
ucznia.
Uczen, ktory ukonczyt 18 lat i nie ukonczyt liceum moze decyzja dyrektora szkoty
zosta¢ skreslony z listy uczniéw. Skreslenie powinny poprzedza¢ nastepujace,
udokumentowane dziatania:
- nieobecnosci nieusprawiedliwione uniemozliwiajg ocene postgpéw w nauce ucznia
danym okresie
- pomocy i nie podejmuje prob zmiany swojej sytuacji na podstawie przedstawionej
przez Dyrektora dokumentacji i opisu sytuaciji,
- Rada Pedagogiczna na swoim posiedzeniu pozytywnie opiniuje wniosek dyrektora
o skreslenie z listy uczniow.

II. Procedura postepowania dotyczgca zwalniania uczniow na zawody, konkursy i inne
imprezy

1.

2.

3.

Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza imienng liste uczestnikéw, uwzgledniajac
na niej czas nieobecnos$ci ucznia w szkole.

Organizator imprezy zapoznaje z listg wychowawcow danych uczniow .Wychowawcy
przekazuja powyzsza informacje nauczycielom uczacym w danych klasach.

W przypadku wyjs¢ zbiorowych uczniowie, ktoérzy nie uczestnicza w imprezie
zroznych przyczyn, a sa tego dnia w szkole, pozostaja pod opieka nauczyciela
wyznaczonego przez dyrektora szkoty lub wicedyrektora.

ad. E/ Procedury postepowania nauczycieli wobec uczniow sprawiajacych trudnosci
wychowawcze

1.

2.

Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
I rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.

Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci
I rozwigzania problemoéw szkolnych ucznia.

Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudnosciach 1 zapoznaje go ze swoim
planem dziatan, jednocze$nie zobowiazuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.
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4.

W przypadku braku efektow podjetych dziatan wychowawca wystepuje do rodzica o
zgode na skierowanie ucznia do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, lub
zobowigzuje rodzica do zgloszenia si¢ do poradni z dzieckiem celem szczegdtowej
diagnozy problemoéw i podjecia ewentualnej terapii.

ad. F/ Postepowanie nauczycieli w przypadku znalezienia na terenie szkoly broni,
materialdw wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow

1.
2.
3.

w

~

Nauczyciel uniemozliwia dostep 0so6b postronnych do znalezionych materiatow.
Powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na terenie szkoty
ogtasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.

Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarna, policj¢) oraz Mazowieckiego
Kuratora O$wiaty.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania
w czasie zagrozenia ""bombowego''.

Do czasu przybycia Policji nalezy w miarg istniejgcych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania
siebie 1 innych oséb na niebezpieczenstwo.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.

Podejrzanych przedmiotow NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ administratora obiektu.

Pomieszczenia ogodlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice) oraz
najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzaja 1 przeszukuja osoby wyznaczone
lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowa¢ spok¢j i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy je opuscic¢, zabierajac rzeczy osobiste.

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki i1 komorki
organizacyjne Policji.

ad. G/ Procedury interwencyjne w sytuacji falszerstwa

1.

Przez sytuacje fatszerstwa w szkole rozumiemy:

— dokonywanie wpisow e-dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie,
usuwane ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),

— przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow

— podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

— podktadanie prac innych wuczniéow jako wlasnych oraz udowodnione przez
nauczyciela $cigganie
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— inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce i innych imprezach organizowanych przez szkote).

2. Procedura postgpowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:

— powiadomienie rodzicéw ucznia
— spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia Sprawy
— podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicow.

2. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji falszerstw, szkola kieruje informacje i
prosbe o interwencje do Komendy Miejskiej Policji.

ad. H/ Postepowanie nauczycieli wobec uczennicy w ciazy i w pologu

1. Zgodnie z ustawg o planowaniu rodziny, ochronie ptodu ludzkiego i warunkach
dopuszczalno$ci przerywania cigzy (Dz.U nr 17 poz.78 z p6zn. zm.) ustawodawca w
art.2 ust.3 zobowigzat szkote do :

— udzielenia uczennicy w ciazy urlopu ( na wniosek) oraz innej pomocy niezbe¢dne;j
do ukonczenia przez nig edukacji, w miar¢ mozliwosci nie powodujac opdznien
w zaliczaniu przedmiotow

— wyznaczenia dodatkowego terminu egzaminu dogodnego dla uczennicy w okresie
nie dluzszym niz 6 mies., jezeli cigza, pordd lub poldég powoduja niemoznos¢
zaliczenia w terminie egzaminow waznych dla utrzymania cigglosci nauki

2. Dodatkowo uczennica moze korzysta¢ z nastgpujacych form pomocy:

— dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych
i sytuacji pozaszkolnej uczennicy

— przyznania indywidualnego nauczania (dotyczy uczennicy w cigzy , ktorej
stan zdrowia nie pozwala na kontynuowanie nauki w normalnym trybie)

— skorzystania z indywidualnego toku nauki

— pomocy psychologiczno — pedagogicznej

— 1innej pomocy w zaleznosci od indywidualnej sytuacji uczennicy .

ad. I/ Postepowanie w sytuacji spraw spornych i konfliktéw
1. Sporne sprawy i konflikty na terenie liceum rozwigzuje si¢ nastepujaco:

a) konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy.
Pomocg stuzy mu pedagog/psycholog szkolny. W sytuacjach dlugotrwalego,
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ostrego konfliktu, o udzial w spotkaniu wyjasniajacym 1 zamykajacym
konflikt, proszeni sg rodzice uczniow

b) konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzygaja wychowawcy klas
w porozumieniu z pedagogiem szkolnym. W sytuacjach dlugotrwatego,
ostrego konfliktu, o udzial w spotkaniu wyjasniajacym 1 zamykajacym
konflikt, proszeni sa rodzice uczniéw

c) konflikt pomigdzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga zastgpca dyrektora
szkoty wspolnie z pedagogiem szkolnym 1 wychowawca ucznia. W sytuacjach
dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajacym
i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice ucznia

d) konflikt migdzy nauczycielami - rozstrzyga dyrektor, a w ostatecznosci Rada
Pedagogiczna

e) konflikt migdzy nauczycielem, a dyrektorem rozstrzyga Rada Pedagogiczna,
a w razie konieczno$ci organ nadzorujacy szkotg

f) konflikt migdzy nauczycielem, a rodzicami ucznia - rozstrzyga dyrektor,
a W razie koniecznos$ci Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo
odwota¢ si¢ do organu nadzorujacego szkole.

3. Spory rozstrzygane sa na polubownym posiedzeniu z udziatem stron, ktorego
posiedzenie dotyczy.

4. Termin posiedzenia ustalany jest wspodlnie przez zainteresowane strony.

5. Z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokot, przechowywany u dyrektora.

6. Po rozstrzygnigciu sporow wymienionych w ust. 1 pkt: a, b, e zastepca dyrektora
zapoznaje w formie notatki stuzbowej dyrektora szkoty przedstawiajac jednoczesnie
protokot z polubownego posiedzenie w terminie 7 dni od jego daty.

7. Stronom wymienionym w ust 1 pkt a - e przystuguje odwotanie w terminie 14 dni od
daty polubownego posiedzenia odpowiednio:

a) stronom wymienionym w ust. 1 pkt a,b,c,f
- do dyrektora szkoty

b) stronom wymienionym w ust. 1 pktd - e
- do organu nadzoru pedagogicznego.

ad. J/ Procedury postepowania nauczycieli w przypadku naduzy¢ i przestepstw
zwiazanych ze sfera seksualna

I. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow
rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

1. 1.W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu
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W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktére pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoly winien przekazaé¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjaé¢ dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materialéw o
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan

Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowg z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow prostytucji w

szkole lub wsrod uczniow

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt $wiadkiem
czynno$ci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy
zawiadomienie powinien powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawce klasy, ktéry powinien wezwa¢ do szkoly
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
swiadomie lub nie, dopuszczal si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢, powinien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw
ucznia.

. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich

obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje wucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegolnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w
programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrédet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly winien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej
sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkota wykorzystala wszystkie dostgpne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem 1 itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18
lat, a nie jest to udzial w dzialalnosci grup przestepczych, czy popehienie
przestgpstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢ okre§lone przez statut i/lub
regulamin szkoty.
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8. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urz¢du lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwltocznie
zawiadomic¢ o tym prokuratora lub Policjg.

9. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policj¢ o podejrzeniu popelnienia przestepstwa.

10. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

11. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
koniecznos$¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia
opieki nad uczniem/uczennica, ktorzy swiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnos$ci,
ktére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.

I11.Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkow
niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan
seksualnych uczniéw w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem, zada od ucznia
zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe¢ wychowawczg.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowana wobec tego ucznia przez ucznidow, ktorzy brali czynny udziat w tego typu
zachowaniach

3. Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem
oraz informuje o zaistnialym zdarzeniu rodzicow ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacj¢ o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednocze$nie do szczegdlnego
nadzoru nad nim

5. Wychowawca moze wezwac rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do szkoty 1
przeprowadzi¢ rozmowg z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze
wspoOlne postepowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sagd Rejonowy Wydziat Rodzinny i
Nieletnich lub Policj¢ — Wydziat ds. Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze $§wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwattu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po
uprzednim powiadomieniu o zaj$ciu rodzicOw/opiekundéw ucznia, zawiadamia
najblizsza jednostke Policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.
Pedagog/psycholog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng
notatke.

8. Jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18
lat, a nie jest to udzial w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetienie
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przestepstwa, to postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

9. W przypadku uzyskania informacji o popetieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji
jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

ad. K./ Procedury postepowania nauczycieli w przypadku naruszen bezpieczenstwa
cyfrowego.

1. Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiar¢, $wiadka (np.
innego ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobe bliskg ofierze (np. rodzice,
rodzenstwo, przyjaciele).

2. W kazdym przypadku nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zglaszajacej i okazaé
jej wsparcie, podzickowac za zaufanie i zgloszenie tej sprawy.

3. Jesli zgtaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede
wszystkim nalezy okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci i
poszanowaniem jej uczu¢ . Potwierdzi¢ , ze ujawnienie przemocy jest dobra
decyzja. Taka rozmowg nalezy przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym,
zapewniajacym ofierze intymnos$¢. Nie nalezy podejmowac krokow, ktore
mogtyby prowadzi¢ do powtdrnej wiktymizacji czy wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy
(np. wywolywac ucznia z lekcji do dyrekcji).

4. Jesli osoba zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze z
zachowaniem podmiotowosci i poszanowaniem uczué osoby zglaszajacej (np.
strach przed byciem kapusiem, obawa o wlasne bezpieczenstwo).

5. Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobic¢
kopi¢ materiatlow, zanotowac date i czas otrzymania materiatdw, dane nadawcy, adresy
stron www, histori¢ polaczen , etc.). W trakcie zbierania materialow nalezy zadbac o
bezpieczenstwo osob zaangazowanych w problem.

6. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to
konieczne, nalezy skontaktowac si¢ z Policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢
rozpowszechnianie nagich zdje¢ oséb ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK)

7. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly, pedagog/psycholog
szkolny powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowg o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma
stuzy¢ ustaleniu okolicznosci zdarzenia, jego wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu
si¢ przyczynom), a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobow
zados$¢uczynienia ofiarom cyberprzemocy).

8. W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi si¢ ona czu¢ bezpieczna i
zaopiekowania przez dorostych.

9. Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewni¢ go, ze nie jest
winny zaistniatej sytuacji oraz ze nikt nie ma prawa zachowywac si¢ w ten sposob
wobec niego, a takze podkresli¢ , ze dobrze zrobit ujawniajac sytuacje. Nalezy okazad
zrozumienie dla jego uczu¢ , w tym trudnosci z ujawnieniem okoliczno$ci wydarzenia,
strachu, wstydu. Trzeba podkresli¢ , Zze szkota nie toleruje przemocy i ze zostang
podjete odpowiednie procedury interwencyjne. Nalezy poinformowac ucznia o krokach,
jakie moze podja¢ szkota i sposobach, w jaki moze zapewni¢ mu bezpieczenstwo.
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10. Nalezy pomoc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodow (to moze by¢ dla
niej zadanie trudne zaréwno ze wzgledow technicznych, jak i emocjonalnych), zerwaniu
kontaktu ze sprawcg, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np.
nieudostepnianie swoich danych kontaktowych, ksztattowanie swojego wizerunku etc).
W dzialania wobec ofiary nalezy takze wlaczy¢ rodzicow/opiekunow ofiary — trzeba na
biezgco ich informowac o sytuacji, pamig¢tajac przy tym o podmiotowym traktowaniu
dziecka mowigc mu o tym i starajac si¢ uzyskac jego akceptacje dla udziatu rodzicow.
Jesli dziecko nie wyraza zgody, nalezy omowi¢ z nim jego obawy, a jesli to nie pomaga
powotac si¢ na obowigzujace nas zasady i przekaza¢ informacj¢ rodzicom.

W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to
wskazane, mozna zaproponowac pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia
psychologiczno-pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacje o mozliwo$ci zgloszenia
sprawy Policji.

11. Nalezy zadbac o bezpieczenstwo swiadkéw zdarzenia, zwlaszcza, jesli byli oni osobami
ujawniajacymi cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze $wiadkami nalezy okazaé
zrozumienie i empati¢ dla ich uczu¢ — obawy przed przypigciem tatki ,,donosiciela”,
strachu przed staniem si¢ kolejng ofiarg sprawcy itp.

12. Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostato naruszone prawo
(np. grozby karalne, §wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie
nagich zdje¢ z udzialem maloletnich). Za zgloszenie powinien odpowiada¢ dyrektor
szkoty.

13. W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznos$ci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia
(rozmiar i rangg szkody, jednorazowo$¢ /powtarzalnos¢). Realizujac procedurg nalezy
unika¢ dziatan , ktére moglyby wtornie stygmatyzowac ofiare lub sprawce, np.:
wywotywanie uczniéw z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspotmierna kara,
wytykanie palcami, etc. Trzeba dokonaé oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona
cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podja¢ dziatania
profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w
strong cyberprzemocy).

Informacja na temat telefonow alarmowych

999 - Pogotowie Ratunkowe

998 - Straz Pozarna

997 - Policja

112 — Europejski numer alarmowy
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